VZOR

GOODWILL – vyšší odborná škola, s. r. o.

P. Holého 400, 738 01 Frýdek-Místek





ZPRÁVA Z PRAXE

Vypracoval: Jan Novák



Firma: Cestovní agentura NOVÁK

Skupina: CR2A




Termín: 21. 05. – 15. 06. 2012

VZOR

MOTIVAČNÍ DOPIS

Dobrý den,

jmenuji se Jan Novák a jsem studentem II. nebo III. ročníku GOODWILL………….. Od této praxe, zajištěné v CA Novák, očekávám  nové poznatků z oblasti cestovního ruchu a dopravy, dále zlepšení práce na PC, práci s rezervačními systémy a zdokonalení komunikace s klientem. 

Těším se na získání pro mne úplně nových poznatků z provozu a komunikace v cestovní agentuře………atd.

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

podpis

VZOR

DENÍK PRAXE
24. 5. 2012 

Představení chodu kanceláře, seznámení s kolektivem. Balení a zasílání katalogů a letáků autorizovaným prodejcům. Administrativní práce (zasílání smluv)

25. 5. 2012

Balení a zasílání katalogů a letáků autorizovaným prodejcům. Administrativní práce (zasílání smluv)

26. 5. 2012

Balení a zasílání katalogů a letáků autorizovaným prodejcům. Administrativní práce (zasílání smluv). Komunikace se zákazníkem, práce s rezervačním systémem.

……….atd.









Razítko + podpis nadřízeného

VZOR

ZHODNOCENÍ PRAXE

S praxí v cestovní agentuře NOVÁK jsem byl velmi spokojený. Získal jsem řadu nových zkušeností a poznatků, které se týkají hlavně chodu cestovní agentury a dopravního oddělení.

Mohu prohlásit, že praxe splnila veškerá má očekávání, která jsem uvedl v motivačním dopise. Využil jsem dovednosti, které jsem získal ve škole, hlavně z oblasti informační technologie a obchodní korespondence.

Praxi v cestovní agentuře NOVÁK mohu doporučit i ostatním studentům.

Charakteristika podniku:

Cestovní agentura se nachází ve F-M, počet zaměstnanců, zaměření na hory…..apod.

+ dotazník vyplněný studentem

+dotazník vyplněný zaměstnavatelem (podpis + razítko)

Vážení studenti,

tato zpráva z praxe slouží pouze jako vzor. Nemusíte se striktně držet stanoveného textu, formálního rozvržení atd. Před nástupem na praxi je nutné odevzdat Dohodu o praxi, a to potvrzenou a podepsanou. Po ukončení praxe doručte Zprávu z praxe osobně nebo poštou. Nezapomeňte s sebou vzít index a Zprávu z praxe vložit do složky.

S pozdravem

Mgr. Zdeňka Fajová

vedoucí praxe
GOODWILL - vyšší odborná škola, s. r. o. 
P.Holého 400
738 01  Frýdek-Místek
Tel: 558 629 217, 558 633 822
Fax: 558 629 212
E-mail: fajova@vos-goodwill.cz
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